Checklista wysytki emaila

Zanim zaczniesz szykowac wysytke
() Przygotuj tres¢ emaila () Okresl termin wysytki emaila

() Sprawdz poprawnos¢ jezykowa (") Okresl odbiorcow emaila

Przygotuj wysytke wiadomosci

O Dodaj zrozumiatg dla Ciebie wewnetrzng () Dodaj tres¢ wiadomosci

nazwe wiadomosci Sformatuj, aby byta czytelna,
Wyrdznij istotne elementy,
Powieksz Srddtytuty,

Powieksz wezwania do dziatania,
Dodaj personalizacje.

O Dodaj odbiorcéw, do ktérych email
powinien trafi¢

Q Wyklucz osoby, do ktorych email nie
powinien trafic Dodaj obrazki i dodaj do nich tekst
alternatywny
O Dodaj nazwe nadawcy, ktdrg zna
odbiorca i dodaj email nadawcy Dodaj linki do tekstu, obrazkow i
przyciskow
O W polu "Odpowiedz do" dodaj ten sam
adres, co w polu nadawcy Dodaj swdj podpis / stopke
Upewnij sie, ze w wiadomosci jest link do

() Dodaj temat wiadomosci i o
anulowania subskrypciji

(") Dodaj preheader

O OO0 0 O

Przygotuj wersje tekstowg emaila (jezeli
jest to wymagane)

Sprawdz email przed wysytka

O Sprawdz email na komputerze Q Sprawdz email na telefonie
e Email nie zostat oznaczony jako SPAM o Wszystkie linki sg wstawione poprawnie i
» Najwazniejsza czes¢ tematu jest widoczna na dziataja
liScie wiadomosci e Sprawdz, czy personalizacje poprawnie sie
e Email poprawnie sie wyswietla wstawity
e Tekst i obrazki sg czytelne e Przeczytaj catg tre$¢ - powoli i uwaznie

Wyslij wiadomos$c¢ i monitoruj rezultaty

O Wyslij wiadomos¢ lub zaplanuj ja 20 min po wysytce wejdz na skrzynke
w okreslonym terminie Q mailowg i sprawdz, czy nie ma

Dzien po wysytce sprawdz wyniki: odpowiedzi od odbiorcow

OR (open rate) i CTR (click through rate)
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Obejrzyj omowienie
checklisty

PRZEJDZ DO FILMU

A
Sprawdz email przed wysytka

Email nie zostat oznaczony jako SPAM
Najwazniejsza czes¢ tematu jest
widoczna na liscie wiadomosci

v Email poprawnie sie wyswietla

< <«

Sprawdz email na

komPUterze v Tekst iobrazki sg czytelne
Sprawdi email na v \éu’;z}ys_tkie linki s wstawione poprawnie i
lefonie oo izaci -
te ¥ Sprawdz, czy personalizacje poprawnie
sie wstawity

v Przeczytaj catg tresc - powoli i uwaznie
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